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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul edifiei

procedurii documentate

1 2

le ivi Functia Data
Nr [ Elemente privind { ——
responsabilii/ Numele §i prenumele
Crt [ operatiunea
3 4 5 6

1.1 | Elaborat

Pantiliec Lavinia

Stoica Daniela

Asistent medical

460/ )«M
044 )((?

1.2 | Verificat

Marcu Mihaela

Medic scolar

6.0/

015.9/'

1.3 | Avizat Marcu Mihaela Medic scolar 04 6 U&%@/\
1.4 |Aprobat Necula Adriana Lavinia Director 26. 0/ i\@
2015
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.Crt|  Editia sau, dupi caz, reviziain | Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 |Editial-a

2.2 |Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr | Scopul difuzarii [ Ex. [ Compartime Funclin Nume gi prenume Data |
~ |Semnitura
nr. | nt primir
Crt ii
| 2 3 4 5 6 7 4
3.1 | Informare / CABINET | ASISTENT Pantilie Lavinia
Aplicare MEDICAL | MEDICAL Stoica Danicla

4, Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitdfii, compartimentele §i persoancle implicate
Scopul acestei proceduri este de a descrie modul n care se va realiza triajul epidemiologic al

copiilor.
4.2, D4 asiguriri cu privire la existenfa documentatici adecvate deruldrii activitatii
4.3, Asigurd continuitatea activith{ii, inclusiv in condifii de fluctuaie a personalului

4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in

luarea deciziei

4.5, Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitdii la care se referd procedura operagionala:

Procedura de sistem pentru triajul epidemiologic al copiilor.

5.2, Delimitarca explicita a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitafi desfasurate de unitate:

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitétii.

5.3, Listarea principalelor activitafi de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratd: De activitatea
proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul unitdtii, datoritd rolului pe care aceastd

activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitd{ii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
319
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Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitiii:

Toate compartimentele.

6. Documente de referintd

6.1. Reglementiiri internationale:

- Nu este cazul.

6.2. Legislafie primara:
-Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificirile i completérile ulterioare;
- Ordinul nr. 5338/2015/2021 pentru aprobarea misurilor de organizare a activitatii in cadrul

unitatilor/institutiilor de inviimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea

imbolnavirilor;

-Ordinul nr. 438/4.629/2021 privind asigurarea asistentei medicale a pregcolarilor, elevilor din

unititile de invitimént preuniversitar si studentilor din institutiile de invatdmént superior pentru

mentinerea stirii de sinitate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos;

-Ordinul nr. 30/1/2022 privind instituirea obligativitatii purtdrii mastii de protectie, a triajului
epidemiologic si dezinfectarea obligatorie a mdinilor pentru prevenirea contamindrii cu virusul

gripei TIP A si B.

6.3, Legislatie secundari:

-0SGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitailor de

invatimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern

managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitafii:

- Regulamentul privind organizarea si functionarca;

- Organigrama.

7. Definitii §i abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definifia si / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul
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:

3

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui
proces, editat pe suport de hértie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si

proceduri operagionale;

7.1.2

Procedurd de sistem

(procedurd generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la
nivelul unitdtii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau

tuturor compartimentelor dintr-o unitate publici;

.13

Procedurd operationald

(procedurd de lucru)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfigoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o unitate, fard aplicabilitate la

nivelul intregii unitati publice;

114

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi
un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie

servind la cunoagterea unui faplt real actual sau din trecut;

7.1.5

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnitura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea

respectivului document in unitate;

7.1.6

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi
obiective de citre autoritatea desemnata (verificator), a
faptului ci sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv

cerinele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 |PS. Proceduri de sistem

7.2.2 |P.O. Procedurd operaionald

723 |E Elaborare

724 |V Verificare

7.2.5 | Ap. Aplicare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Scopul acestei proceduri este de a descrie modul in care se va realiza triajul epidemiologic al

copiilor.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentcle utilizate in claborarca prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet. 6.

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activita{ii procedurate,

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarca conditiilor necesare cunoasterii i aplicarii de citre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform listei cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

Computer, Imprimanta, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

Resursele umane: conducitorul unitdfii, compartimentele previzute in organigrama unititii.

8.3.3. Resurse financiare:

Resursele financiare sunt stabilite prin bugetul unitatii.
8.4, Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile §i actiunile privind activitatca proceduratd sc vor derula de catre toate

compartimentele implicate, conform instrucfiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

a) Triajul epidemiologic al prescolarilor se efectucazi conform prevederilor legale in vigoare: Personalul
medical care va efectua triajul conform Ordinul nr. 438/4.629/2021 privind asigurarea
asistenfei medicale a pregcolarilor, elevilor din unitafile de invi{amant preuniversitar si

studentilor din institutiile de invafiméint superior pentru mentinerea stirii de sinitate a
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colectivitidfilor si pentru promovarea unui stil de viafd sinitos, va i echipat conform

normelor standard de echipare: halat, manusi de unica folosinga.

b) Triajul zilnic:

Este important ca:

- parin{ii/ reprezentantii legali ai copilului sa fie clar informati §i sa infeleaga de ce copiii cu
simptome nu ar trebui adusi la gridini{a;

- intreaga comunitate si colaboreze in observarea copiilor i a personalului pentru a diminua
riscurile de infectare.

1. Triajul zilnic se efectueazi de catre pirinte, ACASA prin misurarea temperaturii corporale si
aprecierea stirii de sinitate a copilului, in urma cireia parintele decide prezentarea
prescolarului la cursuri.

Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectivi:

- cei cu temperaturd mai mare de 37,3 C, si / sau simptomatologie specificd infectdriilor (tuse,
dificultati in respiratic — scurtarca respiratici, diarce, vdrsdturi) sau alte boli infecto-contagioasc;

- cei confirmali cu infectie cu gripd, aflafi in perioada de izolare la domiciliu.

Se pot prezenta la cursuri in ziua respectiva:
-¢dnd nu se regdsesc in nici una din situatiile de mai sus;
- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgitor cu secretie

nazala clard, ochi curgdtori / prurit);
2. Triajul zilnic in gradinita se efectueazi conform normelor in vigoare de cadrele medicale.

3. De asemenea, la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sdnitate a
copiilor prin obscrvatic atenti si intrebiri privind starca de sdndtatc adresate copiilor; s¢ prezintd
la cabinetul medical.

in urma examindrii prescolarului cadrul medical hotaragte daci este necesar si fie anuntat parintele.
4. in cazul in care prescolarii prezinta in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie
specificd infectarii cu gripa se aplicd Protocolul de izolare;

in cazul in care existd un consim{imant informat si semnat al périntelui/tutorelui legal cu
privire la acordul de recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in vederea testdrii
prescolarilor simptomatici, acegtia vor putea fi testati, intr-o prima faza, cu teste antigen
rapide, in cadrul cabinetelor medicale. Toate testele rapide efectuate in cabinetul medical
scolar de la nivelul unitati de invagamant vor fi raportate citre directia de sdnatate publica
judeteand/a municipiului Bucuresti, in maximum 24 de ore. Dacd périntele/tutorele legal nu

isi exprima acordul pentru testare, in cazul existenfei unor simptome specifice, precum si in
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cazul in care nu existd cabinet medical in scoald, acesta va lua legitura cu medicul de familic in
vederca stabilirii pagilor; revenirea in colectivitate in aceste cazuri se va face dupa un

repaus de 14 zile;

5. Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sinitate si au absentat de la
gradinitd se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinje medicale, care si precizeze
diagnosticul si pe care copilul o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeveringele
vor fi centralizate la nivelul cabinetul medical sau la nivelul persoanei desemnate in cazul in

care gridinifa nu beneficiaza de cabinet medical;

6. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice
unei afectiuni cu potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de
respiratie, diaree, varsituri) se izoleazi la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anunta de
indatd pe responsabilul desemnat de conducerca unitagii de invafamant.

¢) Triajul personalul unitatii de inva@imant

-la intrarea in unitate sunt obligatorii triajul epidemiologic;

- este recomandat si se organizeze un triaj distinct al adultilor (personal didactic, didactic
auxiliar, nedidactic), efectuat de o persoana desemnatd de cabinetul medical i instruita in acest
sens;

- triajul epidemiologic nu implicd inregistrarea datelor cu caracter personal §i constd in:

a) masurarea temperaturii prin termometru noncontact (temperatura inregistrati nu
trebuic sa depigeascd 37,3°C), la care se¢ poate adduga marja de croare previzuta in prospectul
dispozitivului;

b) observarea semnelor gi simptomelor respiratorii (de tipul: tuse frecventd, strinut frecvent,
starc gencrala modificatd);

c) in cazul in care lemperatura inregistratd depigeste 37,3°C, se recomandd repetarea
misurdrii temperaturii, dupd o perioada de 2-5 minute de repaus;

d) dacid sc constatd mengincrca unci temperaturi peste 37,3°C sauw/si prezenga altor
simptome respiratorii, persoana este trimisd pentru consult la medicul de familie; dacd persoana:
-revenirea in colectivitate a personalului cu afectiuni care sunt considerate cu risc crescut de
afectare a persoanci in cazul infectirii cu virusul gripal se va face numai cu aviz de la medicul
de familie; acest tip de personal va fi protejat, prin atribuirea unor responsabiliti{i speciale in
spafii bine aerisite, lipsite de interacfiunea cu copiii; totodatd, in functie de situatia
epidemiologica din comunitate, acesta va fi consiliat si recurgd la efectuarea concediului de
odihna;

- conducerea unitdtii de invifamant se va asigura ci existd o listd de persoane de rezerva pentru

inlocuirea personalului in situatiile speciale de imbolnavire sau de suspiciune de imbolnavire cu
8/9
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Reipd (pensionard, suplinitori, studenti ai facultagilor de pedagogie el ),
- personalul nedidactic, chruia i sunt atribuite sarcini de suport pentru cadrul didactic 51 de
interactiune cu copiti in grupi, nu va avea atribufii legate de curfifenia sau igienizarea spatiilor.
Persoancle cu functie de conducere din fiecare unitate au responsabilitatea de a dispune triajul
observational al angajatilor din subordinea directa,

8.4.3. Valorificarca rezultatelor activitfii:

Rezultatele activitagii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitii

9.1, Conducdtorul unitdyii

< Aprobd procedura;

- Asigurd implementarea i mentinerea procedurii.
9.2 Cabinet medical
- aplicd si mengine procedura

- realizeazd activitdtile descrise in prezenta procedurd
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea yi aprobarea edifiei sau, dupd caz, a reviziei in
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